FUNCIONS PERSONAL DEL COL-LEGI DE FARMACEUTICS DE TARRAGONA

GERENCIA
Gerent: Tina Rubio
Coordinacid i direccio de totes les arees col-legials.

AREA DE PRESIDENCIA | JUNTA DE GOVERN

Secretaria: Cristina Joanpere

Assisténcia als membres de la Junta de govern, coordinacié del gabinet de comunicacié i premsa, actualitzacio de les
xarxes socials del col-legi.

AREA TECNICA FARMACEUTICA

Responsables: Gemma Galofré i Agnes Oller

Atencid i seguiment de consultes sobre medicaments, normatives i legislacio relativa als farmacs. Revisié de
receptes. Biblioteca. Elaboracié de fitxers d’informacié activa, preparacié de comunicats, alertes sobre
medicaments i seguiment de programes (PIX, SPD...)

Responsable formacié: Rocio Mesa
Organitzacié de cursos, conferéncies i jornades relacionats amb la matéria farmaceutica. Coordinacié dels grups de
treball i del PESBUM.

AREA DE SECRETARIA TECNICA

Secretari tecnic administratiu: Rail Galisteo

Col-legiacid, canvis professionals, emissié de certificats electronics, tramitacio d’expedients d’oficina de farmacia,
gestié de guardies anuals i peticions de vacances.

AREA SERVEI D'ASSESSORIA

Servei d'Assessoria: Cristina G. Lorente

Comptabilitat de I'entitat i facturacié mensual, borsa de treball i assessoria laboral, proteccié de dades i prevencio
de riscos, assegurances del col-lectiu i convenis de col-laboracié.

AREA DE NOVES TECNOLOGIES

Projectes Tecnologics: Oscar Parra

Coordinacio dels sistemes d’intercanvi d’informacié (web i correu electronic) i actualitzacid dels portals tecnologics
del col-legi. Facturacié mensual i seguretat informatica del col-legi.

AREA D'ADMINISTRACIO

Col-legiats i Oficina de farmacia: Esther Aguilera

Atencio telefonica del col-legi, actualitzacié de guardies i vacances a la web col-legial, coordinacié de la recollida de
receptes i etiquetes de transport i tramitacié dels llibres receptaris . Suport a la revisio de receptes.

Gestions: Merce Marin
Atencid telefonica. Actualitzacié de la base de dades col-legial. Suport a la facturacié mensual. Coordinacié de la
recollida del programa del cancer de colon.
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